
英文稿件编辑规范 

页面设置 

全文的页面设置保持一致，A4 纸张，上、下、左、右页边距均为 2.5 cm，页眉、页脚距

边界均为 1.5 cm；全文字体为 Times New Roman；必须用 word2003 双栏排，双栏间距为 2.02

个字符！左右栏必须齐平。全文用单倍行距！ 

首页页眉 

标注内容：期刊名称，年，月，卷，期，起讫页码，用斜体，用 10 磅字。 

其他页眉 

奇数页页眉标注：文章题目（用斜体）与页码；偶数页页眉标注：页码和第一作者姓名，

et al（用斜体），用 10 磅字。 

首页页脚 

标注基金项目名称（编号）和联系作者信息，格式见样稿，用 8磅字，基金项目翻译名称

一定要标准。 

题名、作者名与单位 

    题名、作者名与单位名称必须从编辑部所给文件中复制；题名用 15 磅字，作者姓名用 12

磅字，作者单位用 8磅字；题名与作者名之间空一行，作者名与单位之间不空，单位与摘要之

间空一行；一个作者单位尽量放一行。 

摘要与关键词 

摘要与关键词必须从编辑部所给文件中复制，用 8磅字。 

正文 

字号：一级标题用 14 磅，二级标题用 12 磅，三级标题用 10 磅，正文文字用 10 磅，标题

字体都要加粗； 

图形和表格：用 9 磅字，名称必须从编辑部所给文件中复制，表格的形式必须与 pdf 版

本格式一致，必须采用编辑部提供文件中的图形，必须将表格与图形中的

汉字换为英文，表格上下线宽度为 1 磅； 

数学公式：公式和正文之间上下均要空一行，严格按照 pdf 版本格式排版公式，不能从

pdf 文件中复制，注意公式字体与大小，应与正文一致，变量的正斜体、黑白

体必须与 pdf 文稿中一致； 

注意：各级标题、图表、公式与上下文都空一行， 

除公式外，文中变量不能用公式编辑器编辑， 

标题下面第一段文字首行不缩进，从第 2段开始，首行文字缩进一个字符， 

Fig、Tab、Eq、Ref 与后边的数字不空，标点符号后边要空一个字符。 

参考文献 

参考文献用 8磅字，必须从编辑部所给文件中复制，格式与 pdf 格式一致。 

注意：要用 pdf 文件校核复制内容与公式！不能出现错误！ 

      英文稿一定要请英文老师与留学归国的本专业老师校对! 

      英文稿页码要与 pdf 中文稿页码一致！ 


