摘要写作规范
1、 摘要的目的

简洁、具体的摘要是论文的梗概，反映论文的实质性内容，展示论文内容足够的信息，明确论文的创新性，方便读者检索，提高论文被国内外检索系统收录的概率。
2、摘要的要素
科技论文摘要一般由具体的对象、方法、结果、结论组成。
对象是说明作者写此文章的研究、研制、调查等所涉及的主题范围；
方法是说明作者主要工作过程及所用的原理、理论、条件、材料、工艺、结构、手段 、装备、程序等；

结果是作者实验、研究的结果、数据，被确定的关系，观察结果，得到的效果、性能等；
结论是作者对结果的分析、研究、比较、评价、应用、提出的问题等。
3、摘要的写法
　  正确全面地掌握论文研究的主题范围，认真地进行主题分析，从摘要的四要素出发，找出论文所研究的具体对象、作者运用的具体方法、得出的具体结果及对结果进行剖析而得出的具有创新性的结论，正确地组织好这些主题内容，简明地写出来。尤其是信息性摘要叙述要完整，清楚，简明扼要，摘要逻辑性要强，结构完整。
4、摘要的风格
（1）中文摘要字数不少于500字；
（2）第一句的开头部分，不要与论文标题重复，用重要的事实开头；
（3）突出新的信息，删去背景与过去的研究信息，不要用文学性修饰；
（4）叙述要完整，清楚，简明扼要，逻辑性要强，结构完整；

（5）不应包含作者将来的计划；
（6）涉及其他人的工作或研究成果时，尽量列出他们的名字；
（7）不能出现“图×”、“方程××”和“参考文献××”等句；
（8）不用特殊字符及由特殊字符组成的数学表达式；
  （9）词语拼写，用英美拼法都可以，但每篇中须保持一致；

（10）中、英文对应，避免用词与前言和结论重复。
5、英文摘要的特点
（1）尽量用短句子，避免句形单调；
  （2）用过去时态叙述作者所做的工作，用现在时态叙述作者得出的结论；
  （3）可用动词的情况下尽量避免用动词的名词形式；
  （4) 注意冠词的用法，不要误用、滥用或随便省略冠词；
  （5）避免使用一长串形容词或名词来修饰名词，可将这些词分成几个前置短语，用连字符连接，
   作为单位形容词（一个形容词）；
 （6) 不使用俚语外语表达概念，应用标准英语；
 （7) 尽量用主动语态代替被动语态；
 （8）尽量用简短、词义清楚并为人熟知的词；
 （9）慎用行话和俗语；
 （10) 组织好句子，使动词尽量靠近主语；
 （11) 对那些已经为大众所熟悉的缩写词，可以直接使用。对于那些仅为同行所熟悉的缩略语，
应在题目、文摘或关键词中至少出现一次全称。
6、英文题目要求
摘要的题目力求简单、明了，直接反映论文的主题。 
（1）英文题目开头第一字不得用 The 、And 、An 和 A ； 
（2）英文题目第一个字母大写，其余小写，下列情况除外：专用名词首字母大写，首字母缩略词全
大写，德语名词第一个字母应大写，句号后任何首写字母均大写；
（3）主副标题(题目)必须用句号分开，不得用分号或破折号； 
（4）题目中不要用缩略词； 
（5）题目不用特殊字符，即数学符号和希腊字母。
7、实例分析
根据以上写作规范，给出中文摘要与英文摘要写作的具体范例，以供作者参考。
（1）中文摘要实例

题目：声带振动功能模式识别
摘要：应用小波变换估计传导语音的谐波噪声比（具体方法），研究了不同发声方式、发音及声带病变对传导语音谐波噪声比的影响，并与口腔语音的谐波噪声比进行了对比研究（具体对象），发现发不同元音时，传导语音谐波噪声比的变化范围是5dB，口腔语音谐波噪声比的变化范围为20dB；不同发声方式的传导语音谐波噪声比的变化范围可达18 dB，口腔语音的变化范围为12dB（具体结果）。结果表明传导语音谐波噪声比能够更好地反映声带振动模式，是一种研究声带振动功能和模式及喉部疾病诊断的有效方法（具体结论）。
关键词：口腔语音；传导语音；谐波噪声比；小波变换
（2）英文摘要实例
THEME：Identification of vocal cords vibration functions and modes
Abstract: The estimation of harmonic to noise ratio(HNR) in transmitted sound signals was studied by wavelet transform (具体方法). When normal and laryngeal pathological subjects phonate sustained vowels in breathy , falsetto , leakage and pressed modes in normal loudness , these HNRs in transmitted sound signals were estimated and compared with the HNR in human voice(具体对象) . It is pointed that for normal subjects in a variety of vowels , the variation of HNR in transmitted sound signals is within 5 dB，and in human voice signals is within 20 dB . For normal subject in a variety of phonation modes, the variation of HNR in transmitted sound signals exceeds 18 dB and in human voice signals is within 12 dB (具体结果) . The result indicates that the NHR in transmitted sound signals can more accurately image vocal cords vibration characteristics and is an effective measurement for studying vocal cords vibration and clinical laryngeal disease diagnosis（具体结论）.
Keywords: human voice；transmitted sound；harmonic to noise ratio；wavelet transform
